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             Instructivo de generación de certificados de participación en Cursos de Formación Docente 
 
 

1. Ingrese a la página de la Universidad: www.usta.edu.co 
 

  
 
 

2. Clic en el botón "Acceso a Moodle", ubicado sobre en el menú de la parte derecha, cuarto link. 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.usta.edu.co/


 

 

 
 

3. Seleccione la plataforma correspondiente, "Formación institucional" 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
Si lo prefiere puede ingresar por el menú desplegable ubicado en la parte superior de la página: 
 

 
 
 
 
Esta opción es adecuada para ingreso a la plataforma Moodle desde dispositivos móviles 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

4. Ingrese con las credenciales.  
 
Nombre de usuario: número de documento  
Contraseña: número de documento o la contraseña definida por el usuario 

 

  
 
 

 
5. Ubique en la sección "mis cursos", el respectivo espacio académico para realizar la encuesta de evaluación. 

 
 
 
A modo de ejemplo se muestra la realización de una encuesta de evaluación correspondiente al “Curso 
Formulación de proyectos y metodología de la investigación en ciencias sociales y humanas”. 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

6. Para ingresar al espacio de evaluación del curso haga clic en el la sección “Evaluación y Certificación”. 
 

 
 
A continuación haga clic en el recurso “Descargar certificado del curso”.   
 

 
 

Nota: Cuando el enlace “Descargar certificado del curso” se encuentra inactivo y a continuación se muestra el texto “No disponible 
hasta que: Ha obtenido una puntuación adecuada en Aprobación curso”, significa que el curso no fue aprobado, en tanto no se 
cumplieron los requisitos requeridos.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
7. En la página que se abre se presenta el resumen de certificados emitidos anteriormente y el botón 
para acceder al certificado. Haga clic en el botón “Obtener su certificado”. 
 

 
 
 
 
En la nueva página se presenta el certificado del estudiante junto con las opciones que permiten la 
impresión o la descarga en formato PDF. Si desea imprimir el documento haga clic en el ícono 
resaltado a continuación. 
 

 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
Si desea descargar el documento en formato PDF haga clic en el ícono resaltado a continuación. 
 

 
 
 
 
 
 
Si tiene inconvenientes de orden técnico con la generación del certificado puede comunicarse con 
el Ingeniero Andrés Arango a la extensión 1913 o enviar mensaje al correo 
aulavirtual@usantotomas.edu.co 

 
 


